[bookmark: _Toc379287488]دفتر‌هماهنگي امور سرمايه گذاري و اشتغال
1. انجام مطالعات و تهيه و تدوين طرح‌هاي لازم به‌منظور نظارت برعملكرد ورفع مشكلات استانداريها در حوزه مسائل اشتغال و سرمايه گذاري از طريق طرح موضوعات در شورها، ستادها و كميسيون‌هاي ذيربط.
2. پيگيري اجراي مصوبات شوراي عالي اشتغال و انجام بررسي‌هاي كارشناسي پيرامون بازار كار و ارائه پيشنهادات و مشكلات اجرايي به شوراي مذكور و كميته‌هاي ذيربط.
3. شركت در شوراها، كميته‌ها، كميسيون‌ها و كميته‌هاي مربوط به امور اشتغال و سرمايه گذاري خارجي در استانها و پيگيري امور مربوطه.
4. جمع آوري و تجزيه و تحليل آمار و اطلاعات مربوطه به اشتغال و سرمايه گذاري استان‌ها و ارائه تحليل‌هاي لازم به مسئولين ذيربط.
5. هماهنگي، پيگيري و ارزيابي روند سرمايه گذاري خارجي در استانها و ارائه پيشنهادات اجرايي به دستگاههاي ذيربط
6. ارائه پيشنهاد در رابطه با رفع مشكلات و بهبود وضعيت اشتغال و سرمايه‌گذاري و پيگيري امور مرتبط.
7. پيگيري مشكلات واحدهاي توليدي.
8. ايجاد‌هماهنگي به‌منظور برگزاري‌همايش‌هاي فرصت‌هاي سرمايه‌گذاري استان‌ها از طريق دستگاه‌هاي اجرايي ذيربط.
9. بررسي و جمع بندي نقطه نظرات و پيشنهادات ارائه شده از سوي استانداري‌ها در رابطه با مسائل اشتغال و سرمايه‌گذاري،به‌منظور طرح در‌هيات دولت، شوراي عالي اشتغال، نشست‌هاي مشترك استانداران و جلسات سازمان سرمايه‌گذاري و كمك‌هاي فني و اقتصادي  و انجام پيگيري‌هاي لازم.
10. هماهنگي لازم با وزارت امورخارجه و دستگاه‌هاي اجرايي ذيربط در زمينه تشكيل نمايشگاه‌هاي برون مرزي با رويكرد جذب سرمايه گذاري خارجي.
11. شناسايي ظرفيت‌هاي اقتصادي و بازرگاني مناطق مختلف كشور.
12. شناسایی تنگناهاي موجود در فرايند سرمايه‌گذاري و جذب سرمايه‌گذاران، بخصوص در مناطق محروم از طريق دستگاهها و وزارتخانه‌هاي ذيربط .
13. ساماندهي وبرگزاري کارگروه‌هاي منطقه‌اي به‌منظور بررسي موانع ومشكلات وپيگيري از طريق دستگاه‌هاي اجرايي.
14. بررسي وارائه پيشنهادات درزمينه رفع مشكلات وبهبود وضعيت اقتصادي مناطق وسرمايه‌گذاري از طريق استانداري‌ها وپيگيري وانعكاس به وزارتخانه‌ها ودستگاه‌هاي اجرایی ذيربط.

